PRIMARIA COMUNEI DABACA

GHID SIMPLIFICAT ,,Cum relationam corect cu Primaria”

PENTRU A VA ASIGURA CA SOLICITARILE DUMNEAVOASTRA SUNT
SOLUTIONATE RAPID SI CORECT, VA RUGAM SA RESPECTATI
URMATOARELE RECOMANDARI:

FORMULAREA CORECTA A CERERILOR:

- Specificati clar obiectul cererii.

- Includeti datele complete de identificare (nume, adresd, CNP dacd este necesar).
- Semnati cererea si atasati documentele obligatorii.

TERMENELE LEGALE DE RASPUNS:

e Cereri generale si petitii: raspuns in termen de 30 de zile calendaristice,
conform O.G. nr. 27/2002.

e Cereri de acces la informatii publice: raspuns in 10 zile lucratoare pentru
informatii simple si pana la 30 de zile calendaristice pentru informatii
complexe, conform Legii nr. 544/2001.

e Certificate fiscale: eliberare in termen de 3 zile lucratoare, conform
Codului de procedura fiscald (Legea nr. 207/2015, art. 159 alin. 6).

VERIFICAREA STADIULUI SOLICITARILOR:
e La Registratura primariei.
e Telefonic la numarul: 0762001354
e Online, daca exista aceasta optiune pe site-ul primariei.

DOCUMENTELE NECESARE PENTRU PRINCIPALELE SERVICII:
Certificate fiscale.
Adeverinte.

Autorizatii.

Declaratii pentru taxe si impozite.

Alte formulare tipizate disponibile la ghiseu si pe site.

DREPTURILE SI OBLIGATIILE CETATENILOR:
e Dreptul de a fi informati corect si complet.
e Dreptul de a primi raspuns in termen legal.
e Obligatia de a furniza date corecte si documente complete.
e Obligatia de a respecta programul si regulamentul de functionare al institutiei.



